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TALLER PRACTICO: EXCEL 2010
Ciudad Real, 23, 24 y 25 de febrero de 2015
Camara de Comercio e Industria, 16:00 a 20:00 horas

Excel es uno de los programas de software mas utilizados en el ambito de la empresa. Las funciones
de esta herramienta facilitan la gestion de libros de cuentas, célculo de facturas, néminas, impuestos
o cualquier informacién que precise de calculos numéricos, de modo sencillo rapido y fiable.

Estar al dia y conocer las Ultimas actualizaciones de este programa nos facilita el trabajo y facilita su
blusqueda para aquellas personas que no lo tienen, mejorando su curriculum profesional.

La Camara de Comercio, Industria y Servicios organiza este taller practico donde se analizaran las
caracteristicas de este programa y se aprendera a optimizar su utilizaciébn para mejorar nuestro
trabajo. Durante el taller, eminentemente préactico, se analizaran y realizaran supuestos, contando con
la participacion activa de los asistentes a través de sus experiencias.

Este Taller se complementara con otro de Excel Avanzado, que se celebrara en fechas préximas.

Nota: los alumnos deberan traer su pc portatil para poder realizar el Taller.
Dirigido a

Gerentes, personal administrativo, profesionales y, en general cualquier persona que quiera mejorar sus
conocimientos en Excel.

Programa

Dia 23:

1 Repaso de conceptos basicos de Excel
Cinta de opciones
Formatos
Operadores

2 Funciones bésicas
Suma
Promedio (Media aritmética)
Cuenta

3 Funciones légicas
Funcién SI
Funcién Y
Funcién O

4 Formato condicional

5 Vista
Vistas de libro
Inmovilizar
Ver en paralelo
Area de trabajo

Dia 24:

6 Introduccion afunciones
Nombrar rangos
Funciones texto
Funciones de fecha
Funciones de busqueda y referencia
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7 Aplicacion de formulas de Excel a:
Capitalizacion simple (operaciones basicas)
Descuento (cuadros automatizados)

Capitalizacion compuesta (operaciones complejas)
Dia 25:

8 Introduccién alos Gréficos

9 Herramientas de datos
Validacion de datos
Filtros avanzados de datos: condiciones and y or

10 Introduccion alas tablas y graficas dinamicas

11 Introduccion alas macros

12 Aplicacion final para crear una hoja de Excel automatizada (préstamos

Mas informacion e inscripciones

La cuota de inscripcidn en el Taller es de 70 euros.

CONVOCATORIA Y FICHA DE INSCRIPCION
En pagina web www.camaracr.org

Area de Desarrollo Empresarial - Camara de Comercio e Industria de Ciudad Real
Juana Fernandez-Luengo

Teléfono: 926 27 44 44

Fax: 926 25 56 81

formacion@camaracr.org
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